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Handleiding fotoboek. V1.03 
 
 
Globale eigenschappen: 
 
Het fotoboek bezit globaal de volgende eigenschappen: 
 

• categorieën (fotoboeken) met daarin de afbeeldingen 
• u kunt zoveel fotoboeken aanmaken als u wenst 
• ieder fotoboek kan andere eigenschappen bezitten, zoals fotoformaat ed 
• een fotoboek kan meerdere subcategorieën bevatten 
• omschrijving fotoboek, afbeelding bijschrift 
• tijdens het uploaden worden de afbeeldingen verschaald volgens de instellingen 
• diverse modules om bijvoorbeeld willekeurige afbeeldingen te tonen 
• reacties op afbeeldingen zijn mogelijk 
• intergratie van fotoboeken in tekstpagina’s 

 
Vooraf: 
 
Voordat u begint uw afbeeldingen op te slaan in het fotoboek is het van belang dat u eerst 
bepaald hoe groot de afbeeldingen getoond moeten worden. 
 
Als u later besluit dat de afbeeldingen bijvoorbeeld groter getoond moeten worden, zullen 
bestaande afbeeldingen niet worden aangepast. U zult in dat geval de afbeeldingen opnieuw 
moeten uploaden. 
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Snelgids: 
 

1. Verzamelen afbeeldingen. Maak een mapje aan op uw computer met daarin alle 
afbeeldingen die u wilt gaan gebruiken voor het fotoboek. Het is raadzaam om de te 
uploaden afbeeldingen ook al te verkleinen zodat het uploaden veel sneller gaat. Denk er 
aan dat deze verkleinde foto minimaal de ingestelde waarde in het fotoboek overlapt.  
 
Voorbeeld: U heeft in het fotoboek ingesteld dat de grote afbeelding 640 x 480 moet 
worden. Dan moet de te uploaden afbeelding minimaal het 640 x 480 formaat hebben. 

2. Categorie aanmaken. Maak een categorie aan. In principe hoeft u alleen maar een 
Titel op te geven. Ook kunt een categorie beschrijving invoeren. Deze omschrijving wordt 
getoond als desbetreffende categorie wordt getoond. 

3. Fotomap aanmaken. Klik op tabblad ‘Afbeeldingen’ en vervolgens op Meerdere 
toevoegen. Maak als eerste een nieuwe folder aan. Geef deze een logische naam.  

4. Afbeeldingen uploaden. Als u de folder hebt geselecteerd kunt u beginnen met 
uploaden. Klik ‘Bladeren’ om uw afbeelding te kiezen vanaf uw computer. Klik tenslotte 
op Start upload. Herhaal deze stap totdat al uw afbeeldingen zijn geplaatst in de folder. 

5. Afbeeldingen toevoegen aan categorie. Tenslotte vink de afbeeldingen aan die u 
wilt gaan plaatsen in de categorie. Deze categorie kiest u boven aan in het veld. Als u op 
Opslaan klikt ziet u een voortgang indicator verschijnen en na enige tijd wordt het proces 
afgerond en zijn uw afbeeldingen in de des betreffende categorie geplaatsts. 
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Afbeeldingen toevoegen: 
 
Belangrijk is dat men gebruik maakt van folders waarin men de afbeeldingen opslaat. 
Ideaal is dat men voor iedere categorie ook een folder aanmaakt. 
Dit is niet echt noodzakelijk maar vooral bij veel afbeeldingen werkt dit overzichtelijker. 
 
Kort: 

• Vergaarbak (afbeeldingen) 
• Kies afbeeldingen uit vergaarbak 
• Plaats de gekozen afbeeldingen in de juist categorie 

 
 
Details: 
 

1. Klik tabblad Afbeeldingen. 

2. Klik Meerdere Toevoegen  
 

3. Maak een folder aan als u dat nog niet gedaan heeft. Denk er aan de folder naam mag 

geen spaties en leestekens bevatten.  
 

4. Klik op de juist aangemaakte folder. Voor alle 
duidelijkheid: Klik op de blauwe tekst  ‘Mijnfotos’.   
Overigens heeft de volgorde van de folders geen 
invloed op wat dan ook. Een folder is simpelweg een 
opslag map.  
  
 

5. Upload de afbeeldingen door op Bladeren… te klikken. 
Kies uw afbeelding op uw computer en 
klik vervolgens op Start upload.   
 

6. Herhaal stap 5  totdat alle afbeeldingen in 
de fotomap staan 
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7. Selecteer tenslotte de afbeeldingen die u in de 

categorie wilt plaatsen. U kunt de afbeeldingen in 
één keer toevoegen door het vinkje boven in de 
grijze balk aan te klikken.  
  

8. Selecteer een categorie, en tenslotte klik 
rechtsboven op Opslaan                
(er wordt een scherm met een voortgangsindicator getoond) 
 

 
 

9. Uw afbeeldingen zijn in de categorie geplaatst. 
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Afbeeldingen beheren: 
 
Standaard worden alle aanwezige afbeeldingen hier getoond. Hier kan ook de volgorde en of de 
afbeelding gepubliceerd moet worden gekozen. 
 
Rechts boven in het scherm zit de – Selecteer categorie -  keuze. Deze is heel erg handig om 
snel te zien welke afbeeldingen in een bepaalde categorie staan. 
 

 
Titel: Naam van de afbeelding. U kunt hier op klikken en de naam aanpassen. 
Filename: Handig om te zien in welke folder een afbeelding staat. 
Functions: Afbeelding roteren, opnieuw aanmaken en verversen 
Gepubliceerd: U kunt de afbeelding hier onzichtbaar zetten. 
Volgorde afbeeldingen aanpassen. 
Standaard wordt de upload volgorde toegepast. U kunt echter ook deze volgorde naar uw hand 
zetten.  
 

1. Kies Afbeeldingen 
2. Selecteer de categorie waar u de afbeelding volgorde van wilt instellen. 
3. Stel de volgorde in met de groene pijltjes door op de pijltjes te klikken (omhoog of naar 

beneden) of voer de volgorde cijfers in. 
 

  
Vergeet in dat geval de getallen volgorde die er standaard staat.  Maak u eigen volgorde 
aan en klik tenslotte op het diskette icoontje zodat de nieuwe volgorde wordt opgeslagen. 

 
 
 
Categorie: U ziet hier direct in welke categorie een afbeelding staat. 
Hits: Hoe vaak is er op een afbeelding geklikt?
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Omschrijving toevoegen. 
 
Nadat uw de afbeeldingen heeft toegevoegd kunt u deze eventueel een omschrijving 
weergeven. 
 

1. Selecteer de afbeelding waaraan u een 
omschrijving wilt meegeven. 

2. Klik op de titel (het scherm hieronder wordt 
getoond) 

 
3. Pas hier eventueel de naam aan en voeg een bijschrijving toe. 

 
 

 
 
 
4. Klik rechtsboven op Opslaan, de wijzigingen zijn opgeslagen. 
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Afbeelding staat in een verkeerde categorie 
 
Indien een afbeelding in een verkeerde categorie staat is dit simpel aan te passen. 
 
 

1. Selecteer de afbeelding die u wilt verplaatsen naar een andere categorie. 
2. Klik op de titel  (het scherm hieronder wordt getoond)  

 

 
3. Selecteer  de gewenste categorie. 
4. Klik rechtsboven op Opslaan, de wijzigingen zijn opgeslagen. 

 
 
 


